
  

Die Formycon AG, eines der führenden Unternehmen im Bereich der Entwicklung 
von biopharmazeutischen Nachfolgeprodukten (Biosimilars), entwickelt mit einem 
Team von rund 110 erfahrenen Spezialisten komplexe Arzneimittel entlang der ge-
samten Wertschöpfungskette. Dabei reicht unser Tätigkeitsspektrum von der tech-
nisch-pharmazeutischen Entwicklung über die klinischen Studien bis zur Erstellung 
und Einreichung der Zulassungsunterlagen. 

Zur Unterstützung unseres Teams in Martinsried Nähe München suchen wir zum 

nächstmöglichen Zeitpunkt unbefristet und in Vollzeit einen 

Assistenz Quality Management (m/w/d) 
 

Sie unterstützen unser Quality Management Team durch die Verwaltung und 
Ablage von QM-relevanten Dokumenten. Zudem sind Sie der erste 
Ansprechpartner für unsere Fachabteilungen, wenn es um die Bereitstellungen 

oder Überarbeitung von Arbeitsanweisungen und Protokollen geht.  

Ihre Aufgaben: 

— Bereitstellung von Arbeitsanweisungen für die Fachabteilung in elektronischer 
und Papierform  

— Verwaltung und Ablage/Archivierung von Projektdokumenten sowie kontrol-
lierten Dokumenten 

— Pflege von Dokumentationslisten 

— Erstellung von Dokumentvorlagen und Unterstützung bei der Formatierung 
— Zuarbeit für die Abteilung Qualitätsmanagement 

Ihre Qualifikationen: 

— Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung 
— Routinierter Umgang mit MS-Office 
— Idealerweise Kenntnisse in der Erstellung von Dokumenten mit Adobe Acrobat  

sowie in der Verwaltung und Ablage von Dokumenten unter Windows  
— Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
— Ausgeprägtes Qualitätsdenken und Serviceorientierung  

— Strukturierte, sorgfältige und eigenständige Arbeitsweise 
— Überzeugendes und kundenorientiertes Auftreten 

Bringen Sie Ihr Fachwissen ein und gestalten Sie Ihre berufliche Zukunft eigenver-
antwortlich und interessant. Wir suchen motivierte und engagierte Persönlichkei-
ten, die mit Begeisterung die Gestaltung des eigenen Aufgaben-gebiets voranbrin-
gen. Bei Formycon sind Sie von Beginn an Teil eines innovativen Teams mit fla-
chen Hierarchien und Spielraum für eigene Ideen. 

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, dann freuen wir uns auf die Zusendung Ih-
rer vollständigen Bewerbungsunterlagen nebst der Angabe Ihres frühestmöglichen 
Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung über unser Online-Formular (gerne 
auch Quer- und Wiedereinsteiger). Wir freuen uns darauf, Sie kennen zu lernen. 

 

 

Online-Bewerbung 

https://coredi.hr4you.org/index_extern.php?sid=900&lang=DE&origin=2

